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Google Drive ofrece un límite de almacenamiento gratuito, y
superar este límite puede resultar en costos adicionales si se
requiere más espacio. Sin embargo, liberar espacio mediante la
eliminación de archivos redundantes o la optimización del uso
de almacenamiento gratuito, ayuda a evitar el desembolso de
dinero.

Google  Drive  ofrece  diferentes  niveles  de  almacenamiento
gratuito  y  opciones  de  almacenamiento  adicional  mediante
suscripciones  pagas,  dependiendo  de  las  necesidades
individuales  o  de  equipo.

Es  muy  importante  mantener  el  espacio  organizado  en  la
aplicación,  porque  se  trata  de  una  plataforma  versátil  y
ampliamente utilizada que facilita la colaboración y el acceso
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a archivos desde cualquier dispositivo conectado a Internet.

Los mejores consejos para optimizar
espacio en Google Drive
La mejor forma de optimizar el uso de espacio en Google Drive
de manera efectiva y gratuita es:

Filtrar búsquedas
Para utilizar estos filtros, simplemente es necesario realizar
una búsqueda en Google Drive y luego utilizar las opciones de
filtro  en  la  barra  lateral  izquierda  para  ajustar  los
resultados según las necesidades específicas. Esto facilitará
la  búsqueda  rápida  de  archivos  y  mejorará  la  gestión  del
espacio de almacenamiento en la nube.

Convertir archivos a Google Docs
Configurar  Google  Drive  para  convertir  automáticamente
archivos  de  Word  a  Google  Docs  puede  ser  de  gran  ayuda
para facilitar la edición y el almacenamiento de documentos.
De esta forma, es posible trabajar con ellos directamente en
la nube sin necesidad de herramientas adicionales.

Acceder a archivos sin conexión
Activar  el  acceso  sin  conexión  para  poder  ver  y
editar archivos en Google Drive pese a no tener conexión a
Internet, es una opción especialmente útil para trabajar en
movimiento y asegurar que se pueda continuar con las tareas
sin interrupciones.

Utilizar  Google  Fotos  para  almacenar
fotos y vídeos
Google ofrece almacenamiento gratuito e ilimitado para fotos y



vídeos  de  alta  calidad  en  Google  Fotos.  Es  recomendable
aprovechar este servicio para liberar espacio en Google Drive,
especialmente si son muchos los archivos multimedia.

Convertir PDF a texto
Esta opción permite a los usuarios copiar, pegar y modificar
el  texto  según  sea  necesario,  haciendo  que  el  manejo  de
documentos PDF sea mucho más sencillo. Para convertir PDF a
texto, simplemente es necesario abrir el PDF en Google Drive y
seleccionar la opción para abrirlo con Google Docs.
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